
【ブログへの投稿－①】 

 

 

校友会のサイトで「ブログ投稿」の

アイコンをクリックし、「ブログ管

理画面」を開きます。 

又は、【ブログへの投稿－②】の方

法でも「ブログ管理画面」を開くこ

とができます。 

 



【ブログへの投稿―②】 

 

 

http://shikon4ichikawa.dip.jpで校

友会のブログを開き、トップページ

画面で「ログイン」をクリックして

も「ブログ管理画面」を開くことが

出来ます。 

 



【ブログへの投稿―③】 

 

 

ブログのログイン画面が表示され

たらユーザー名とパスワードを入

力して「ログイン」をクリックしま

す。 

 

ユーザー名：kaiin 

パスワード：ohmeiji 

 

 



【ブログへの投稿―④】 

 

 

ブログの管理画面（ダッシュボー

ド）が表示されたら「投稿」または

「＋新規」にカーソルを合わせま

す。 

 どちらを選択してもよい 



【ブログへの投稿―⑤】 

 

 

左メニューの「投稿」にカーソルを

合わせると、選択リストが表示され

るので、「新規追加」を選択してク

リックして、新規投稿画面を開きま

す。 

又は、【ブログへの投稿―⑥】の方

法でも新規投稿画面を開くことが

できます。 

 

 



【ブログへの投稿―⑥】 

 

 

上のバーの「＋新規」にカーソルを

合わせると、選択リストが表示され

るので、「投稿」を選択してクリッ

クして、新規投稿画面を開きます。 

 

 



【ブログへの投稿―⑦】 

 

 

ブログの投稿画面が表示されたら

「タイトル」と「本文」を入力しま

す。 

 

※青枠の中のHTML編集ボタンを

利用して体裁を変更することもで

きます。 

 



【ブログへの投稿―⑧】 

 

 

写真を挿入したい場合は「メディア

と追加」ボタンをクリックします。 

 

本文の中のどの位置でも挿入でき

ます。 

挿入したい位置の本文の任意の位

置にカーソルと合わせてから「メデ

ィアと追加」ボタンをクリックして

ください。 

 



【ブログへの投稿―⑨】 

 

 

メディア挿入画面が表示されるの

で、「ファイルをアップロード」タ

ブを選択して、「ファイルを選択」

ボタンをクリックします。 

 

※挿入したい写真データを直接ド

ロップする方法もあります。「アッ

プロードするファイルをドロップ」

の画面枠内に写真データをドロッ

プしてください。（この場合は【ブ

ログへの投稿―⑪】へ） 

 



【ブログへの投稿―⑩】 

 

 

「ファイルのアップロード」のポッ

プアップ画面が表示されるので、挿

入したい任意の写真データファイ

ルを選択して、「開く(O)」ボタンを

クリックします。 

 



【ブログへの投稿―⑪】 

 

 

挿入された写真データが表示され、

写真の右上のチェック「 」表示で

挿入された写真データが選択され

ていることを確認します。 

「ファイルを選択」ボタンをクリッ

クします。 

 

写真サイズはデフォルトで「中－

225×300」になっていますが、サ

イズを変更したい場合は、右下のサ

イズの▼ボタンをクリックして、表

示されたリストから表示したいサ

イズを選択します。 

 



【ブログへの投稿―⑫】 

 

 

サイズの選択が済んだら、「投稿に

挿入」ボタンをクリックします。 

 



【ブログへの投稿―⑬】 

 

 

投稿編集画面の本文に写真が追加

表示されています。 

 

「テキスト」をクリックすること

で、ＨＴＭＬのテキスト表示に切り

替えることができます。 

 



【ブログへの投稿―⑭】 

 

 

投稿編集画面の本文がＨＴＭＬテ

キスト表示に切り替わりました。 

 

「ビジュアル」をクリックすること

で、ビジュアル表示に切り替わりま

す。 

 

また、「プレビュー」ボタンをクリ

ックすることで、投稿データを保存

する前に、投稿した記事をブログに

反映したプレビューを表示するこ

とができます。 

 



【ブログへの投稿―⑮】 

 

 

投稿した記事をブログに反映した

プレビューが新しいタブで表示さ

れます。 

 

プレビューを終了する場合は、プレ

ビューを表示しているタブの「×」

をクリックします。 



【ブログへの投稿―⑯】 

 

 

投稿記事を保存します。 

「下書きとして保存」ボタン又は

「公開」ボタンをクリックします。    

 

「下書きとして保存」： 

投稿記事を保存してステー  

タスを「下書き」に設定しま

す。（ブログに記事は表示され

ません。） 

 

「公開」： 

投稿記事を保存してステータ

スを「公開」に設定します。

（ブログに記事が表示されま

す。） 

 

（※）一旦「下書きとして保存」し        

た記事は、後で「公開」する

ことが出来ます。 

 



【ブログへの投稿―⑰】 

 

 

「公開」を選択した場合、「投稿を

公開しました」メッセージが表示さ

れ、、これで投稿完了です 

 

「投稿を表示する」をクリックする

と、新規投稿記事が反映されたブロ

グトップページへ遷移します。（【ブ

ログへの投稿―⑱】へ 

 

この画面でログアウトしたい場合

は、「こんにちわ xxxxxxxxxxxx さ

ん」をクリックし、リストが表示さ

れたら、「ログアウト」をクリック

します。（【ブログへの投稿―⑲】へ 

 

（注）ログアウトせずに右上の×点

等で終了してしまった場合、

次回ログイン時に正常にログ

インできないので、必ず「ロ

グアウト」してください。 

 



【ブログへの投稿―⑱】 

 

 

新規投稿記事が反映されたブログ

トップページが表示されるので、ロ

グアウトしたい場合は、「ログアウ

ト」ボタンをクリックしてくださ

い。 

「サイト管理」画面に戻りたい場合

は、「サイト管理」ボタンをクリッ

クしてください。 

 

 



【ブログへの投稿―⑲】 

 

 

ブログのログイン画面に戻るので、

ブログ表示画面へ遷移したい場合

は、「明治大学校友会千葉県市川地

域支部のブログへ戻る」をクリック

します。 

 



 

【ブログへの投稿―⑳】 

 

 

「明治大学校友会千葉県市川地域

支部のブログトップページに戻り

ます。 



【ブログの管理―①】 

 

 

ブログの管理画面を表示するには

「ブログへの投稿」と同様にログイ

ンします。（ブログへの投稿-③参

照） 

 

「投稿」のカーソルを合わせるとリ

ストが表示されるので、「投稿一覧」

をクリックします。 

※ 投稿記事の再編集、ステータス 

の変更、削除が出来ます。 

 



【ブログの管理―②】 

 

 

「投稿一覧画面」が表示されます。 

投稿記事の再編集、ステータスの変

更、削除が出来ます。 

 



【ブログの管理―③】 

 

 

投稿記事の再編集、ステータスの変

更、或いは削除したい投稿記事のタ

イトルをクリックします。 

 

または、タイトルの下の部部にカー

ソルを合わせると、「編集｜クイッ

ク編集｜ゴミ箱｜プレビュー」が表

示されるので、実施したい処理を選

択してクリックします。 

 

※ ログアウトしたい場合は、【ブロ

グへの投稿―⑰】同様の手順でログ

アウトしてください。 

 

 



【ブログの管理―④】 

 

 

投稿記事タイトルをクリック、又は

「編集」をクリックした場合、投稿

記事の編集画面が表示されます。 

 

・「再編集」したい場合は、内容を 

再編集した上で、「下書きとして

保存」ボタン又は「公開」ボタン

をクリックします。 

・「ゴミ箱へ移動」したい場合は、

「ゴミ箱へ移動」ボタンをクリッ

クしてください。 

 ※「ゴミ箱へ移動」しても、完全

削除にはなったいません。ゴ

ミ箱を開いて、「復元｜完全に

削除する」ボタンを選択クリ

ックすることで、「復元」或い

は、「完全に削除する」ことが

できます。 
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